
FAKÜLTE YÖNETİM KURULU TOPLANMASI VE 
KARARLARI İŞLEMİ

NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK VE MİMARLIK FAKÜLTESİ

Fakülte Yönetim Kurulu Toplanması ve Kararları İş Akış Şeması
(Personel - Yazı İşleri Birimi)

Fakülte Yönetim Kuruluna 
Ait Evrak

Fakülte Yönetim Kuruluna Girecek Evrakların 
Toplanması

Fakülte Yönetim Kurulu Tarihinin Belirlenerek Fakülte Yönetim Kurulu Üyelerine 
Bilgi Verilmesi

Kurula Girecek Evrakların Kontrol Edilmesi

Eksiklik var mı?Eksik Olan Evakların ve 
Eklerin Tamamlanması

Fakülte Yönetim Kurulu Gündeminin Hazırlanması

Fakülte Yönetim Kurulunun Toplanarak Gündeme Dair Kararların Alınması

Alınan Kararların Rapor Haline Getirilmesi

Hayır

Evet

q



Rapor Haline Gelen Fakülte Yönetim Kurulunun Jüri Üyeleri Tarafından
İmzalanması

Alınan Kararlara Üst Yazının Yazılması

İmzalanan Yazı ile Birlikte Karar Suretlerinin ve Varsa Eklerinin İlgili 
Birimlere(Rektörlük,Bölüm Başkanlığına) gönderilmesi

Dağıtımı Yapılan Evrakların Kalan 
Nüshalarının İlgili Dosyalara  Konulması

Fakülte Yönetim Kurulu Kararları 
ve Şahsi Dosyaları

İŞLEM SONU


